
 
Warszawa, 27.05.2025 

Zapytanie ofertowe 27.05.25/ 

 

Zapytanie ofertowe na świadczenie usług z zakresu działań - Kompleksowa organizacja stoiska 

targowego na wydarzeniu branżowym o profilu poligraficznym w ramach przedsięwzięcia 

„Utworzenie  i funkcjonowanie Branżowego Centrum Umiejętności w dziedzinie poligrafii, 

introligatorstwa i opakowań w Opolu” (KPO/23/1/BCU/2/W/0027). Realizowany projekt otrzymał 

wsparcie w ramach Krajowego Planu Odbudowy i Zwiększania Odporności. 

 

Nazwa i adres Zamawiającego:  

Polska Izba Druku  ul. Marywilska 34E/budynek E1, 03-228 Warszawa  

 

1. Tryb udzielenie zamówienia  

Do udzielenia przedmiotowego zamówienia nie stosuje się ustawy Prawo Zamówień Publicznych (Dz. 

U. z 2024 r., poz. 1320 tj.), postępowanie prowadzone w ramach przedsięwzięcia „Utworzenie  i 

funkcjonowanie Branżowego Centrum Umiejętności w dziedzinie poligrafii, introligatorstwa i 

opakowań w Opolu” według zasad rozeznania rynku w projektach finansowanych w ramach 

Krajowego Planu Odbudowy i Zwiększania Odporności (KPO). 

 

2. Opis przedmiotu zamówienia i termin jego realizacji  

Przedmiot zamówienia: 

Kompleksowa organizacja stoiska targowego na wydarzeniu branżowym o profilu poligraficznym – 

Festiwal Książki, które odbędą się w dniach 6-8 czerwca 2025 r. w Opolu. Wydarzenie generuje 

minimum 10 000 uczestników. 

Zakres usługi obejmuje m.in.: 

• przygotowanie koncepcji stoiska oraz wizualizacji, 

• wykonanie projektu graficznego zgodnie z wytycznymi KPO i identyfikacją BCU, 

• montaż i demontaż konstrukcji stoiska o powierzchni co najmniej 9m2 

• zgłoszenie udziału Zamawiającego jako wystawcy, 

• wyposażenie stoiska w: 

stolik i 2 krzesła do prowadzenia rozmów z uczestnikami, 

miejsce ekspozycyjne na materiały promocyjne (półki, stojaki, ladę itp.), 

ściankę BCU z grafiką na tylnej ścianie stoiska (druk i montaż) – projekt ścianki zostanie 

uzgodniony z wybranym wykonawcą, 

• wydruk ulotek 500 szt. format A5 zgodnie z wytycznymi KPO,  



 
• obecność minimum jednej osoby technicznej podczas trwania wydarzenia, 

• koordynację logistyczną i demontaż po zakończeniu targów. 

3. Wymagania dodatkowe 

• Stoisko musi być zgodne z wytycznymi dotyczącymi oznaczeń KPO i FRSE. 

• Obowiązkowe zastosowanie logotypów projektowych zgodnie z księgą znaku. 

• Stoisko musi być dostosowane do potrzeb osób z niepełnosprawnościami. 

• Wykonawca odpowiada za kontakt z organizatorem wydarzenia oraz uzyskanie wszystkich 

niezbędnych pozwoleń. 

• Planowany termin rozpoczęcia prac: 2 czerwca 2025 r. 

 

4. Termin i sposób składania ofert 

Oferty należy przesłać do dnia 29 maja 2025 r., do godz. 23:59, drogą elektroniczną na adres: 

judyta.gralka@izbadruku.org.pl 

5. Opis sposobu przygotowania oferty:  

1. Ofertę zawierającą cenę oraz oświadczenia o dotyczące niepodlegania wykluczeniu należy 

sporządzić zgodnie ze wzorem zawartym w załączniku ofertowym i opatrzyć podpisem Wykonawcy.  

2. Wykonawca może sporządzić tylko jedną ofertę cenową i złożyć ją w jednym egzemplarzu.  

3. Cena oferty jest kwotą brutto wymienioną w formularzu ofertowym.  

4. Wykonawca może podać tylko jedną cenę za usługę. Cena podana w formularzu ofertowym 

musi być wyrażona w polskich złotych, liczbowo i słownie z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, 

w formie wartości brutto.  

5. Oferty należy sporządzić w języku polskim, w sposób jasny, czytelny, trwały i gwarantujący 

odczytanie treści. Oferty składane w języku obcym należy przedłożyć wraz z tłumaczeniem na język 

polski.  

6. Wszelkie koszty przygotowania i złożenia oferty ponosi Wykonawca.  

7. Wartość oferty powinna uwzględniać wszelkie koszty związane z realizacją przedmiotu 

zamówienia.  

8. Z chwilą ustanowienia pełnomocnictwa istnieje obowiązek załączenia do oferty 

pełnomocnictwa wraz z podaniem jego zakresu.  

6. Wykluczenie Wykonawcy  

1. Z postępowania zostaną wykluczeniu Wykonawcy w przypadku wystąpienia konfliktu 

interesów. Przez konflikt interesów rozumie się w szczególności okoliczności powstałe w związku z 

interesem ekonomicznym, przynależnością partyjną lub narodową, więziami rodzinnymi lub 

uczuciowymi, lub wszelkimi innymi istotnymi powiązaniami lub wspólnymi interesami. 



 
2. Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawców na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 

13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 

Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, w brzmieniu: 

Art. 7. 1. Z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu prowadzonego na 

podstawie ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych wyklucza się:  

1. wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w 

rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w 

sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3;  

2. wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu 

ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (t.j. 

Dz. U. z 2023 r. poz. 1124) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w  rozporządzeniu 

765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem 

rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie 

wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3;  

3. wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 

1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z późn. zm.) jest 

podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 

albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został 

wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, 

o którym mowa w art. 1 pkt 3. 

7. Określenie warunków istotnych zmian umowy  

1. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany postanowień umowy zawartej z Wykonawcą 

wyłonionym w niniejszym postępowaniu w następujących sytuacjach:  

a) zmiany jakichkolwiek rozporządzeń i przepisów i innych dokumentów, mających wpływ na realizację 

umowy; 

b) zmiany powszechnie obowiązujących przepisów prawa mających bezpośredni wpływ na wysokość 

wynagrodzenia przysługującego Wykonawcy; 

c) zmiany terminu realizacji w wypadku wystąpienia siły wyższej (niezależnej od Stron umowy) o okres 

trwania okoliczności uniemożliwiających realizację zamówienia; 

d) zmiany terminu realizacji w wypadku wystąpienia po stronie Zamawiającego okoliczności, których 

nie dało się przewidzieć w chwili zawarcia Umowy, a które uniemożliwiają jej realizację, o okres trwania 

okoliczności uniemożliwiających realizację zamówienia; 

e) w wypadku pojawienia się nowych, korzystnych dla Zamawiającego rozwiązań technologicznych lub 

logistycznych w zakresie przedmiotu zamówienia możliwych do wdrożenia zamiennie w stosunku do 

przewidzianych w Umowie. Jako korzystne dla Zamawiającego należy traktować rozwiązania 



 
odpowiadające wymaganiom określonym w Zapytaniu, ale odznaczających się niższymi kosztami 

utrzymania, większą wydajnością lub użytecznością. 

2. Wszelkie zmiany do umowy wymagają zachowania formy pisemnego aneksu, podpisanego przez 

obie ze stron. 

8. Kryteria oceny ofert 

1. Zamawiający przyjmuje kryterium oceny ofert – cena 100% 

2. Ofertom zawierającym cenę zostaną przyznane punkty zgodnie z poniższym wzorem: 

(Cn:Cb) x100 =C, gdzie Cn – cena oferty z najniższą ceną, Cb – cena oferty badanej, C=liczna punktów 

3. Zamawiający dokona wyboru oferty, która spełni wszystkie wymogi formalne i uzyska najwyższą 

liczbę punktów. 

9. Inne:  

1.Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.  

2.Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.  

3.Zamawiający zastrzega sobie prawo do podjęcia negocjacji z Wykonawcą, którego oferta została 

uznana za najkorzystniejszą, jeśli złożona oferta przekracza cenę jaką Zamawiający zamierza 

przeznaczyć na realizację zamówienia.  

4.Zamawiający zastrzega sobie prawo do niewybrania żadnej z przedstawionych ofert bez podania 

przyczyny. 

5. Jeżeli w wyniku zmiany treści zapytania ofertowego jest niezbędny dodatkowy czas na 

wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiający może przedłużyć termin składania ofert.  

6. Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania bez podania przyczyny.  

7.Złożenie przez Wykonawcę nieprawdziwych informacji, mających wpływ na wynik prowadzonego 

postępowania, spowoduje wykluczenie Wykonawcy z postępowania.  

8.Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wymienić  swoją ofertę.  

9.Wykonawca nie może wycofać oferty ani wprowadzić jakichkolwiek zmian w jej treści po upływie 

terminu składania ofert.  

10.Zarówno zmiana, jak i wycofanie oferty wymaga zachowania formy pisemnej.  



 
11.Okres związania Wykonawca złożoną ofertą wynosi 30 dni od upływu terminu składania ofert.  

12.Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.  

13.Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą.  

14.Zamawiający może żądać od Wykonawców dodatkowych wyjaśnień dotyczących złożonej oferty.  

15.Prawdopodobny termin wyboru oferty i ogłoszenia wyników nastąpi do 14 dni od upływa terminu 

składania ofert. 

 

Załączniki: 

- Wzór umowy 

- formularz oferty 

- Wytyczne dot. oznaczeń KPO i FRSE 

- Strategia promocji i informacji KPO (link: https://www.kpo.gov.pl/strony/o-kpo/dla-

instytucji/dokumenty/strategia-promocji-i-informacji-kpo/) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
Załącznik nr 2 

( do zapytania ofertowego - Kompleksowa organizacja stoiska targowego na wydarzeniu branżowym 
o profilu poligraficznym) 

 

FORMULARZ OFERTOWY  
 
Ja niżej podpisany (pełna nazwa Oferenta i jego forma prawna) 

................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................... 

z siedzibą w: ............................................................................................................................................. 

NIP: ........................................................................................................................................................... 

REGON: ..................................................................................................................................................... 

TELEFON KONTAKTOWY: .......................................................................................................................... 

OSOBA DO KONTAKTÓW W SPRAWIE OFERTY: ........................................................................................ 

ADRES E-MAIL: .......................................................................................................................................... 

 
W odpowiedzi na zapytanie ofertowe …………………..dotyczące: wykonania „Kompleksowa organizacja 
stoiska targowego na wydarzeniu branżowym o profilu poligraficznym – Festiwalu Książki w ramach 
przedsięwzięcia” w ramach przedsięwzięcia „Utworzenie  i funkcjonowanie Branżowego Centrum 
Umiejętności w dziedzinie poligrafii, introligatorstwa i opakowań w Opolu”  przedstawiam niniejszą 
ofertę: 

Przedmiot oferty Cena netto  Cena brutto 

Wykonania „Kompleksowa organizacja stoiska 

targowego na wydarzeniu branżowym o profilu 

poligraficznym w ramach przedsięwzięcia” 

……………………………… zł 

 (słownie złotych: 

……………….………………) 

……………………………… zł 

 (słownie złotych: 

……………….………………) 

Oświadczam, że: 
1. Powyższe ceny uwzględniają wszystkie koszty związane z wykonaniem zamówienia i są stałe w 
okresie zamówienia. 
2. Zapoznałem się z treścią Zapytania Ofertowego i nie wnoszę do niego żadnych zastrzeżeń. 
3. Oświadczam, iż w przypadku przyznania mi realizacji zamówienia, zobowiązuję się do zawarcia 
umowy w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego. 
4. Oświadczam, iż w przypadku przyznania mi realizacji zamówienia zobowiązuję się do jego realizacji 
w terminie wskazanym przez Zamawiającego. 
5. Oświadczam, że nie pozostaję w konflikcie interesów w związku z niniejszym zamówieniem. 
6. Nie podlegam wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o 
szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 
służących ochronie bezpieczeństwa narodowego.( Dz.U.2024.507 t.j.) 
7. Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO1) 

wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu    
ubiegania się o udzielenie zamówienia w niniejszym postępowaniu.* 

 

1) rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.  
w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).  
* Należy wykreślić w przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących 
lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO.  

 
 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

(miejscowość i data)  Pieczątka i podpis osoby/podpisy osób 
upoważnionych do składnia 
oświadczeń woli w imieniu 

Wykonawcy 



 
UMOWA O WYKONANIE USŁUGI  

zawarta dnia [●] w Warszawie pomiędzy: 

Zamawiającym: 

Polska Izba Druku, ul. Marywilska 34e, 03-228 Warszawa, NIP: 5271084804, KRS: 0000118432 

a 

Wykonawcą: 

[NAZWA FIRMY], ul. [adres], NIP: [●], KRS: [●] 

________________________________________ 

§1. Przedmiot umowy 

Wykonawca zobowiązuje się do kompleksowej organizacji stoiska targowego (promocyjnego) 

Branżowego Centrum Umiejętności (BCU) podczas Festiwalu Książki w Opolu. w ramach projektu 

„Branżowe Centrum Umiejętności w dziedzinie poligrafii, introligatorstwa i opakowań w Opolu” 

(BCU), finansowanego ze środków UE i KPO.  

Zakres obejmuje: 

• Stoiska minimum 9m2 

• przygotowanie koncepcji stoiska oraz wizualizacji, 

• wykonanie projektu graficznego zgodnie z wytycznymi KPO i identyfikacją BCU, 

• montaż i demontaż konstrukcji, 

• wydruk ulotek 500 szt. format A5 zgodnie z wytycznymi KPO i identyfikacją BCU 

• dostawę i montaż wyposażenia (np. lada, meble, sprzęt), 

• przygotowanie materiałów drukowanych w postaci ścianki z logo BCU o wymiarach około     

3mx3m,  

• oznaczenie elementów logotypami UE i KPO zgodnie z wytycznymi projektowymi. 

________________________________________ 

§2. Termin realizacji 

Realizacja rozpocznie się niezwłocznie po podpisaniu umowy, a zakończy się w ciągu 3 tygodni. 

________________________________________ 

§3. Oświadczenia Wykonawcy 

Wykonawca oświadcza, że posiada odpowiednie kwalifikacje, zasoby i uprawnienia do wykonania 

usługi. Może przekazać część prac osobom trzecim wyłącznie po pisemnej zgodzie Zamawiającego. 

________________________________________ 

§4. Odbiór dzieła 



 
Po wykonaniu dzieła Strony podpisują protokół odbioru. W przypadku wykrycia błędów Zamawiający 

może odmówić odbioru do czasu ich usunięcia w wyznaczonym terminie (max. 7 dni). 

________________________________________ 

§5. Wynagrodzenie i rozliczenie 

Wynagrodzenie za usługę wynosi [●] zł brutto. 

Zamawiający zapłaci Wykonawcy przelewem w ciągu 14 dni od: 

• podpisania protokołu odbioru bez zastrzeżeń, 

• otrzymania prawidłowo wystawionej faktury VAT. 

Numer rachunku Wykonawcy: [●] 

§7. Kary umowne 

• 0,5% wynagrodzenia za każdy dzień zwłoki w realizacji 

• 1% za każdy dzień zwłoki w usunięciu wad 

• 30% w przypadku odstąpienia od umowy z winy Wykonawcy 

 

§9. Odstąpienie 

Zamawiający może odstąpić od umowy w razie zwłoki w realizacji zadania, rażących uchybień lub 

rozwiązania umowy partnerskiej dot. BCU. 

 

§10. Korespondencja 

Adresy i dane kontaktowe Stron wskazane w komparycji umowy. Zmiana wymaga jedynie 

powiadomienia, nie aneksu. 

 

§11. Poufność 

Strony zobowiązują się do zachowania poufności informacji związanych z umową. 

 

§12. RODO 

Zamawiający informuje o przetwarzaniu danych zgodnie z RODO. Administrator: Polska Izba Druku 

izbadruku@izbadruku.org.pl 

 

§13. Postanowienia końcowe 

• Obowiązuje Kodeks cywilny i ustawa o prawie autorskim. 

• Zmiany wymagają formy pisemnej. 



 
• Wszelkie spory rozstrzyga sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego. 

 

Załączniki: 

1. Zapytanie ofertowe 

2. Oferta Wykonawcy 

3. Protokół odbioru 

 

 

 

 

 

 

 


